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1 Requisiti di sistema   

Affinché il software di analisi funzioni correttamente, sono necessari i seguenti 

requisiti di sistema: Windows:   

• Microsoft Office Excel 2002 e versioni successive  

• Mac:  Microsoft Office Excel 2011 e versioni successive  

  

→ Attenzione: Il software non funziona su :  

• Open Office  

• Versioni  precedenti di Mac  

  

2 Scaricare il software e salvarlo correttamente  

  

Scaricate il software di analisi dalla vostra area di accesso e salvatelo in una cartella 

sul vostro computer.  

→ Attenzione: salvare sempre il software di analisi insieme alle macro .  

(Estensione del file: *.xlm oder *.xlsm oder *.xls“)  

   

3 ATTIVARE le macro!  

Aprire il software di analisi dalla cartella appena creata e, per prima cosa, fare clic sul 

pulsante :  

 

  

→ Se questo campo non compare, si prega di seguire le istruzioni riportate di seguito :  

1. Fare clic su File  nel menu in alto a sinistra   

2. Selezionare Opzioni  in fondo alla pagina   

3. Fare clic su Trust Center   

4. Fare clic su “Impostazioni” per il Trust Center   
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5.  Attivare le impostazioni per le macro  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.    Attiva tutte le macro (…………….)   

  

  

  



  

  

 

4 Utilizzo del software di analisi – Compilazione della pagina iniziale  

Si prega di compilare innanzitutto i seguenti 4 campi.  

 

5 Categorie  

Non appena inserite qualcosa nella sezione Categorie, in fondo alla pagina vengono 

creati nuovi fogli di lavoro, denominati in base alle categorie.  

 

 

6 Proposte relative alle classi e ai voti  

Si prega di inserire tutte le classi partecipanti nell'apposito campo. Se desiderate 

avvalervi dei nostri suggerimenti sui voti, inserite nella sezione “Età” (7 -15) l'età media 

di ciascuna classe.  

  

  

 

  

   Nella sezione “Dati anagrafici”, fare clic su 

“Formule delle tabelle dei voti” per vedere come 

vengono calcolati i voti  
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7 Registrazione di tutti i partecipanti  

7.1   Fogli di calcolo  

Per accedere ai fogli di calcolo, cliccare su “Registrazione risultati”.  

 

7.2  Inserimento delle coordinate  

In vista della gara, vi consigliamo di inserire i numeri di pettorale, i cognomi, i nomi e 

gli anni di nascita dei bambini. Selezionate il sesso e la classe dal menu a tendina → 

Cliccate nel campo!  

 

 

8 Registrare i risultati  

Una volta ricevuti i risultati, inserite le prestazioni ottenute nel software nelle rispettive 

discipline.  

 

  

   



  

  

 

  

9 Creazione delle classifiche / Numero totale di partecipanti  

9.1  Ordinamento per priorità della classifica  

Tornando alla pagina iniziale, sono disponibili diverse opzioni per creare classifiche 

individuali. Selezionate dai menu a tendina le priorità desiderate (ad es. 1 ª priorità: 

categoria / 2ª priorità: sesso) e cliccate su Visualizza classifica individuale.  

 

9.2  Numero totale di partecipanti  

Il bordo verde indica il numero totale dei partecipanti.  
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9.3  Esempio di classifica individuale  

( filtrati in base alla 1ª priorità: classe / 2ª priorità: sesso )  

 

10. Invio dei risultati in formato Excel  

La preghiamo di inviare il software di analisi in 

formato Excel  (non in formato PDF!)  

all'indirizzo info@ubs -kidscup.ch  subito dopo 

l'evento.  

 

Se il volume dei dati è troppo elevato, ci invii il file completo tramite 

http://wetransfer.com/ oppure ci invii il file di esportazione. Quest'ultimo viene 

generato tramite il pulsante riportato di seguito nella pagina iniziale.  

 

Vi auguriamo buona fortuna! Per ulteriori domande, potete contattare il team dell’UBS 

Kids Cup via e -mail all’indirizzo info@ubs -kidscup.ch  o per telefono al numero  

+41 44 495 80 84 .  

  

11  Funzione aggiuntiva – Creare la lista di partenza  

11.1  Torna alla pagina iniziale  

Vada alla pagina iniziale. Se non si trova sulla pagina iniziale, può accedervi come 

segue:  

 

  
  



  

  

 

11.2  Funzione speciale   

Con la seguente funzione è possibile generare una lista di partenza completa (vedi 

esempio nella pagina seguente).  

 

 

11.3  Pubblicazione della lista di partenza  

L'elenco completo dei partecipanti verrà quindi 

salvato automaticamente nella cartella che avete 

creato all'inizio.  

11.4  Esempio di lista di partenza  

È possibile ordinarla in base alle proprie esigenze (ad esempio per categorie, in 

ordine alfabetico, ecc...).  

 

12  Schede dei risultati    

12.1  Scarica il modello dei fogli dei risultati  

Per poter utilizzare i fogli dei risultati prestampati (vedi esempio nella pagina 

seguente), oltre al software di analisi è necessario scaricare anche il documento 

“Foglio_risultati_modello ” dalla vostra  

area di accesso. Si prega di salvare il file Word con il nome  

“Foglio_risultati_modello ” sul proprio PC nella stessa cartella  in cui si trova il 

software di analisi. Solo così funzionerà la stampa automatica!  
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12.2  Funzione speciale   

Utilizzando la seguente funzione nella pagina iniziale del software di valutazione, è 

possibile stampare una scheda dei risultati per ogni bambino.   

 

12.3  Beispiel Resultatblätter  

I fogli dei risultati, sui quali sono riportati i dati dei bambini 

partecipanti, vengono aperti automaticamente in un documento 

Word come lettera seriale e possono così essere stampati per 

l'evento.  

 


