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1 Configuration requise

Un fonctionnement correct du logiciel ne peut etre garanti qu'en combinaison avec les
logiciels et versions suivants:

e Windows: Microsoft Office Excel 2002 et versions ulterieures
e Mac: Microsoft Office Excel 2011 et versions ulterieures

Attention: le logiciel n'est pas compatible avec:

e Open Office
e des versions Mac anterieures

2 Telechargement et sauvegarde corrects du logiciel

Telechargez le logiciel de gestion (ecole - utilisation individuelle) une fois connecte avec
votre login et sauvegardez-le dans un dossier local de votre ordinateur.

Attention: sauvegardez toujours le logiciel de gestion avec les macros. (extension de

fichier: *.xIm, *.xlsm ou *.xIs")
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3 ACTIVATION des macros

3.1

Lancez le logiciel de gestion depuis son nouveau dossier d'emplacement puis

cliguez en premier lieu sur le bouton de commande:

!

Sicherheitswarnung Makros wurden deaktiviert. Inhalt aktivieren

Si cette fenetre n'apparat pas, veuillez suivre les instructions suivantes:

2 T A

Dans le menu, cliquez sur Fichier

Selectionnez ensuite Options

Cliquez sur Centre de gestion de la confidentialite

Cliquez ensuite sur Parametres du Centre de gestion de la confidentialite...

Choisissez Parametres des macros dans la barre de gauche
Puis Activer tous les macros (........ccccceceersecnne )

Allgemein

Sorgen Sie fur die Sicherheit lhrer Dokumente und des Computers.

Formeln

Daten Sicherheit & mehr

Dokumentprifung Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.
Speichern

Sprache

Microsoft Excel-Trust Center
Erleichterte Bedienung

Das Trust Center enthilt Einstellungen fir Sicherheit und Datenschutz, um fir " _
Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstel! ingen zu
andern.

Erweitert -
Einstellungen far das Trust Center... )
Mendband anpassen

Symbolleiste fdr den Schnellzugriff

Add-Ins

Trust Center

Vertrauenswiirdige Herausgeber .
2 9 Makroeinstellungen

Vertrauenswirdige Speicherorte

Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswirdige Dokumente

Alle Makros mit Benachrichtigung deakt
Kataloge vertrauenswirdiger Add-Ins TR Ve e e e e

Add-Ins ® Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefihrt werden kann)
S Makroeinstellungen fiir Entwickler

Makroeinstellungen

Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen
“rechiitzte Ansicht
Meldungsleiste
Externer Inhalt
Zugriffsschutzeinstellungen

Datenschutzoptionen

Formularbasierte Anmeldung
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4 Travailler avec le logiciel de gestion: remplissage de la page d'accueil

Remplissez dans un premier temps les quatre champs suivants.

Organisateur Ecole Waldhof

Lieu Lausanne

Date 18.06.2026

Mesure du temps Chronométrage manuel -
]

5 Categories

Des qu'une saisie a ete realisee sous Categories, de nouvelles feuilles (tableaux) sont
crees en bas de page. Leur denomination reprend celle des categories.

Categories Premiére Classe Compabilisation des résultats |
Compiabilisation des résultats |
Par ex: primaire, Comptabilisation des résultats |
secondaire, efc Comptabilisation des résultats |
Pk ke e o Ee i I
s Ane Veuill
Start Premiére Classe Tableau de notes Tableau d'évaluation hommes Tableau d'évaluation femmes

PP T

6 Classes et propositions de notes

Saisissez les classes participantes dans les champs correspondants. Si vous souhaitez

profiter de nos propositions de notes, indiquez I'age moyen de chaque classe dans la
colonne A e(de7a15ans).

/—\ P —

classes 1A age 7
2A 8
3A 9
=>» Sous Données de référence, cliquez sur «
Tableau des notes » pour savoir comment les
notes sont calculées.
15 -1.25 0.5 (d-1.25)/0.5 -2 0.5 (d-2)/0.5
0 7 6 3 (d+6)/3 8 4 (d+8)/4
8 6 35 (d+86)/35 9.5 5 (d+95)/5
Start Premiére Classe Tableau de notes Tableau d'évaluation hommes Tableau d'évaluation femmes
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7 Saisie de tous les participants
7.1  saisir de résultats

Pour acceder aux feuilles (tableaux), cliquez sur «Saisie du resultat».

Catégories Premiére Classe
Comptabilisation des résultats

Par ex: primaire, Comptabilisation des résultats |

secondaire, efc Comptabilisation des résultats |

7.2 inserer les dates

En guise de preparation ala competition, nous vous recommandons de saisir les
numeros de dossards, noms, prenoms et dates de naissance des enfants. Un menu
deroulant vous permet de selectionner le sexe et la classe (2 clic dans la case.

Numéro d2  Nom* Prénom* Sexe® An* Classe

dossard
1 Muster Luana W 2014 1A -

8 Saisie des resultats

Apres reception des resultats, entrez les performances realisees dans le logiciel dans les

disciplines respectives.

18.06.2026
Lausanne
60m Pts Note longueur Pts Note balle200g Pts Note individuel

Page d'accueil

[mm.cc] [mm.cc] Pts
11.52 101 52 212 147 56 9.45 94 52 342
1231 45 3.9 1.67 66 47 9.53 95 52 206
11.88 72 46 1.86 99 5.1 9.52 95 52 266
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9 Génération de classements / nombre total de participants
9.1 Génération de classements individuels

De retour sur la page d’accueil, plusieurs possibilités s'offrent a vous pour générer des
classements individuels. Sélectionnez les priorités selon leur rang dans les menus
déroulants (p. ex. 1%¢ priorité: classe / 2¢ priorité: sexe), puis cliquez sur Afficher le
classement individuel.

Les données des cercles verts indiquent le nombre total de participants.

Classement grouper par (priorité 1)
individuel grouper par (priorité 2) T afficher
Sexe classement
fitrer (priorité 1) e Dickacel
filtrer (priorité 2
B —
Total - ()
I Na?
9.2 Exemple de classement individuel
(filtré selon la 1%¢ priorité: classe / 2¢ priorité: sexe)
Classement W 12 Lausanne 18 06 2026 UBSNSEUP
Fille
‘Rang‘Nnm ‘Prénom ‘SEIE ‘An ‘CIasse ‘BDm Pts |brgewr Pts | balle Pts Tmﬂ
200g Pts
1 Elina Brumefont W 2014 Premiére Classe 11.52) 101 212 147 945 o4 342
2 Maelle Ventelune W 2014 Premiére Classe 11.88 72 1.86 Q9 952 o5 266
3 Lison Clairbois W 2014 |Premiére Classe 1231 45 167 66 953 o5 206

10 Communication des résultats au format Excel

Des la fin de la manifestation, merci de nous renvoyer le logiciel de gestion au format
Excel (et non pas au format PDF!) a |"adresse info@ubs-kidscup.ch.

Si'le volume de données est trop important, . »

o Données de référence
envoyez-nous le fichier complet par Tableau de notes |
https://wetransfer.com/ ou la version Export, que Liste de départieulles de résultats |
vous pourrez générer au moyen du bouton de o

i L. < exporter résultats D
commande représenté ci-contre. S ——

Nous vous souhaitons beaucoup de succés! L'équipe UBS Kids Cup est a votre
disposition pour répondre a vos questions par e-mail a I'adresse Info@ubs-
kidscup.ch ou téléphone au +41 44 495 80 84 .
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11 Fonction supplementaire - creation d'une liste de participants

11.1 paged'accueil

Rendez-vous sur la page d'accueil. Si vous n'etes pas encore sur la page d'accueil, voici

commenty acceder:

0 I L M N P Q
18.06.2026 Page d'accueil
Lausanne

60m Pts Note longueur o O )

11.2 liste de participants globale

La fonction suivante vous permet de generer une liste de participants globale (voir
I'exemple a la page suivante)

Données de référence
Tableau de notes

Liste de départ/feuilles de résultats

exporter résultats

11.3 liste de participants - enregistrer

La liste de participants globale est ensuite generee automatiquement dans le dossier que

vous avez cree initialement

11.4 Liste de participants

Cette liste peutetre classee selon vos propres besoins (par categorie, ordre alphabetique

etc...).
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12 Feuilles de resultats

12.1 telecharger les feuilles de resultats

Afin de profiter de feuilles de resultats pre-imprimees (voir I'exemple @ la page suivante),
le document «Feuille_de_resultats_modele» doit etre telecharge dans votre espace
connecte en plus du logiciel de gestion. Enregistrez ensuite le document Word sous
«FeuillesDeResultats» survotre PC dans le meme dossier que celui utilise pour la
sauvegarde du logiciel de gestion. Cette procedure est la seule permettant une

impression automatique.

12.2 fonctions speciale

La fonction suivante, situee sur la page d'accueil du logiciel de gestion, permet

d'imprimer une feuille de resultats pour chaque enfant.

Données de reférence

Tableau de notes |

Liste de départ/feuilles de résultats

exporter résultats |

12.3 Les feuilles de resultats imprimees avec les donnees des enfants participants sont
ouvertes automatiquement dans un document Word en tant que lettre serie et peuvent

etre ainsi imprimees pour I'evenement.

UESTECUE

Resultatblatt | Feuille de résultats | Foglio risultati
ménnlich | mageulin | maschila
[Dweibtich | femirin | femminile
Jahrgang | Annés de Naissanca [Anno




