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1 Configuration  requise  

Un fonctionnement correct  du logiciel ne peut etre garanti  qu'en combinaison  avec  les 

logiciels et versions suivants:  

• Windows:  Microsoft  Office  Excel  2002  et versions  ulterieures  

• Mac:  Microsoft  Office  Excel  2011  et versions  ulterieures  

Attention:  le logiciel  n'est  pas  compatible avec:  

• Open  Office  

• des  versions  Mac  anterieures  

2 Telechargement  et sauvegarde  corrects  du  logiciel  

Telechargez  le logiciel  de  gestion  (ecole  - utilisation  individuelle) une  fois  connecte  avec 

votre login et sauvegardez -le dans un dossier local de votre ordinateur.  

Attention:  sauvegardez  toujours  le logiciel  de gestion avec  les macros.  (extension  de 

fichier:  *.xlm, *.xlsm  ou *.xls")  
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! Sicherheitswarnung Makros wurden deaktiviert.  Inhalt aktivieren 

 

3  ACTIVATION  des  macros  

3.1  Lancez  le logiciel  de gestion  depuis  son  nouveau dossier d'emplacement  puis  

cliquez en  premier lieu  sur le  bouton de  commande:  

 

Si  cette fenetre n'apparat pas, veuillez  suivre les instructions  suivantes:  
 

1. Dans  le menu, cliquez  sur Fichier  

2. Selectionnez  ensuite  Options  

3. Cliquez  sur  Centre  de gestion  de la confidentialite  

4. Cliquez  ensuite sur Parametres  du Centre  de gestion  de la confidentialite...  

5. Choisissez Parametres des macros dans la barre de  gauche  

6. Puis  Activer  tous  les  macros  ( ............................. ) 
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4  Travailler  avec  le logiciel  de gestion:  remplissage  de la page  d'accueil  

Remplissez  dans  un premier temps les quatre champs  suivants. 
 

                          

 

 
5 Categories 

Des qu'une saisie a ete realisee sous Categories, de nouvelles feuilles (tableaux) sont 

crees en bas de page. Leur denomination reprend celle des categories.  

 

6  Classes  et propositions  de notes  

Saisissez  les  classes  participantes  dans  les  champs  correspondants.  Si  vous  souhaitez  

profiter de nos  propositions de  notes,  indiquez  l'äge  moyen de  chaque  classe  dans  la 
colonne  A e (de 7 à 1 5 ans ). 

 
 
 
 
 
 

 

 

➔ Sous Données de référence , cliquez sur « 

Tableau des notes » pour savoir comment les 

notes sont calculées.  
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7  Saisie  de tous les  participants  

7.1  saisir  de  résultats  

Pour acceder  aux feuilles  (tableaux), cliquez  sur «Saisie  du resultat». 
  

                  
 
 

 

7.2  inserer  les  dates  

En  guise  de preparation  a la competition,  nous  vous  recommandons de  saisir  les 

numeros  de dossards,  noms,  prenoms  et dates  de naissance  des  enfants. Un  menu 

deroulant  vous  permet  de selectionner  le sexe  et la classe    clic  dans  la case.  

 

 

 

 

8 Saisie  des  resultats  

Apres  reception  des  resultats, entrez les performances  realisees  dans  le logiciel dans  les 

disciplines  respectives.  

                                

 
] 
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11  F onction  supplementaire  - creation  d'une  liste  de  participants  

11.1  paged'accueil  

Rendez -vous  sur la page d'accueil.  Si vous n'etes pas encore sur la page d'accueil,  voici 

comment y acceder:  

 

 

11.2  liste  de  participants  globale  

La  fonction  suivante  vous permet  de generer  une liste  de participants  globale (voir 

l'exemple a la page suivante ) 

 

 

11.3  liste  de participants - enregistrer  

La  liste de participants  globale  est ensuite  generee  automatiquement  dans  le dossier  que 

vous avez cree initialement  

 
 

 

11.4  Liste  de  participants  

Cette  liste  peut  etre  classee  selon  vos  propres  besoins  (par  categorie,  ordre  alphabetique 

etc...). 
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12  Feuilles  de  resultats  

12.1  telecharger  les  feuilles  de resultats  

Afin  de profiter  de feuilles  de  resultats  pre -imprimees  (voir l'exemple  a la page  suivante), 

le document  «Feuille_de_resultats_modele»  doit etre  telecharge  dans  votre  espace  

connecte  en  plus  du logiciel  de  gestion.  Enregistrez  ensuite  le document  Word  sous  

«FeuillesDeResultats»  sur  votre  PC  dans  le  meme  dossier  que  celui  utilise  pour  la 

sauvegarde du logiciel de gestion. Cette procedure est la seule permettant une 

impression automatique.  

 

12.2  fonctions  speciale  

La  fonction  suivante,  situee sur  la page  d'accueil  du logiciel  de gestion,  permet 

d'imprimer  une  feuille  de resultats  pour  chaque  enfant.  

 

 

12.3  Les feuilles de  resultats imprimees avec les  donnees des  enfants participants sont 

ouvertes  automatiquement  dans  un document  Word  en tant que  lettre serie  et peuvent 

etre ainsi imprimees pour l'evenement.  

 

 

 
 
 

 


